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Di¢u 1. Pham vi ap dung:

Quy ché lam viée cua DI [])( D thuong nién nam 2017 Cong ty CO phan Song Da
4 dugce ap dung cho tat ca cac ¢o dong. dai dién theo ty quyén cia ¢o dong. Thanh vién
HDQT. Thanh vién Ban kiém soat dy DHDCD thuong nién nam 2017,

Piéu 2. Thanh phan tham dw PHPCD:

- CO dong, dai dién theo uy quyén cua ¢o dong;

- Hoi dong quan tri Cong ty;

- Ban kiém soat Cong ty:

- Khiach moi (néu ¢o).

Diéu 3. Chii toa, quyén han va nhiém vu cua Chu toa:

- Chu toa bai hoi: Chu tich HDQT Coéng ty la Chu toa Dai hoi.

Tham gia diéu hanh dai hoi u‘mg v6i Chu toa 1a Ong Nguyén Tién Diing- Thanh
vién Hoi dong quan tri. Tong giam dde Cong ty va Ong Dang Vin Chién- Thanh \1011
Hoi dong L]lldﬂ tri Cong ty.

- ()u)-t,n han va nhi¢m vu cua Chu toa:

t Thong qua nd1 dung chuong trinh va Quy ché lam vicée cua DPai hoi;

- Diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh Pai hoi da thong qua:

t Hudéng dan ¢6 dong thao luén theo chuong trinh. ndi dung cua Dai hoi;

tTra loi cac v kién cua ¢6 dong;

FHudng dan ¢o dong bicu quyét;

b Cac quyén khac theo quy dinh tai Dic¢u 19 Diéu I¢ Cong ty.

Di¢u 4. Thu ky Pai hoi:

- Thu ky do Chu toa Pai hdi cur: 50 lwgng 02 nguoi:

- Nhiém vu cua Thu ky:

+Ghi bién ban Pai hoi:

tDu thao Nghi quyét Dai hoi:

£Ticp nhan phiéu dang ky phat bic¢u cuia ¢6 dong;

tBao cao du thao Nghi qu_\_-'él Dai hoi:

tCac nhi¢m vu khac do Chu toa phEm cong.

i)lcu quen va nghia vu ciia ¢6 dong dy hop PHDCD (hoic dai dién theo
iy quyén ciia c6 dong):

- Phat biéu trong Dai hoi:

- Thue hién quyén bi¢u quyét cac van dé Hoi dong quan tri trinh DPHDCD:

- (‘hﬁp hanh Quy ché lam vice cua Dai hoi va sur di¢u hanh cua Chu toa.

Diéu 6. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tw cach ¢o dong

- Ban kiém tra tu cach ¢o dong gém mot (01) Truong Ban va cac thanh vién do
Hoi dong quan tri (HDQT) Cong ty quyét dinh dé thuc hién cac chire nang va nhiém vy




nhu sau:

+Kiém tra tu cach ¢6 dong hodc dai dién duge uy quycn cua ¢6 dong dén du hop:

+Bao cao trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach co dong du hop Dai hoi tai cac
thoi diém sau:

* Truoce khi khai mac Dai hoi: va
* Truge moi lan biéu quyét cua Dai hoi néu ¢o su thay doi vé so ¢o dong ding

ky tham du Dai hoi (Co dong dén mudn dang ky du hop).

- Ban kiém tra tu cach ¢6 dong co quyén thanh 1ap bo phan gip viée dé hoan
thanh nhiém vu cua Ban.

{)iéu 7. Quy trinh phat biéu y kién trong Dai héi:

C6 dong dang ky phat bicu qua Ban Thu ky hoac gio the bicu qu\cl Xin phal bicu
v kién va dum phat bi¢u khi Chu toa gidi thicu. Noi dung phat bi¢u cin ngin gon. ¢o
trong tam cac van dé HDQT trinh DHDCD thong qua. tranh trung [ap

Dié¢u 8. Ban Kiém phiéu, quyén va nhiém vu cua Ban Kiém phiéu:

Ban kiém phiéu do DHDCD biéu quy¢t thong qua so lugng va nhan sy theo dé
nghi cua Chu toa:

- SO lugng Ban kiém phiéu: 03 nguoi gom 01 truong Ban va 02 thanh vién:

- Ban kiém phiéu lam vi¢éc doc lap va chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéac cua két
qua kiém phiéu;

- Nhiém vu cua Ban kiém phiéu: Ilmmg dan ¢6 dong bicu quwl thu phicu bicu
quyét cua ¢o d(mk kiém phiéu biéu quyét va lap bién ban kiém phiéu:

- Bao cdo két qua kiém phic¢u vai Dai hoi.

- Ban kiém phiéu ¢o trach nhiém luu gitr, bao quan va ban giao lai toan bo phicu
bi¢u quyét. cac bién ban kiém phi¢u cho HDQT Cong ty ngay sau khi két thue Dai hoi.

Diéu 8. Cach thirc biéu quyét:

- ('6 dong (hodc dai dién theo iy quyén cua c6 dong) duge Ban 16 chire phat phicu
bicu quvc ‘.

- S6 quyén biéu quy t,l ctia ¢6 dong doi voi mm van d¢ can bic¢u quyét tuong tmg
vai s6 ¢o phan so hiru va s6 ¢6 phan duge ay quyén (néu co);

- Phiéu biéu quyét c¢6 02 loai. gom:

+Phiéu biéu quyét (mau xanh): C6 dong dung dé biéu quyét thong qua: Bau Ban
kiém phiéu: NoOi dung. chuong trinh Dai hoi: Quy ché lam viée cua Dai hoi: Bicu quyét
thong qua bién ban va Nghi quyét Dai hoi. Co dong sé bicu quvél cho timg van d¢ bang
cach gio phlcu bi¢u quyét cua minh khi duge Chu toa hoi Dong y/Khong dong v/Khong
¢6 v kién vé tirg noi dung cu thé. Co dong chi duge gio phiéu bi¢u quyét mot lan doi
vl tung noi dung.

+Phiéu biéu quyét (mau hong): Co dong dung dé biéu quyét thong qua cac van dé
thuge tham quyén cua DHDCD. Noi dung cac van dé biéu quyét da in san trong phiéu va ¢o
3 phuong an biéu quyét (dong v. khong dong y. khong ¢o v kién) cho mdi van dé. Co dong
quyét dinh phuong an bicu quyét nao cua vén dé nao thi danh dau (X) vao phuong an cua
van d¢ do. Mdi van d¢ thong qua DHDCD chi duge biéu quyét 01 phuong an.

- Phiéu biéu quyét phai dugc ¢o dong hodc dai di¢n theo uy quyén cua co dong Ky
va ghi ro ho tén.

Piéu 9. Thong qua quyét dinh cua Dai hoi

- Céc quyét dinh cua Dai hdi dugc thong qua khi ¢6 su chzip thuén cia so ¢ dong




dai dién it nhat 51% tong sé phiéu biéu quyét hop 18 cua cic ¢ dong c6 quyén bicu
quyét cd mat truc tiép hoac thong qua dai dién dugc uy quyén ¢O mat tai Pai ho1.

- Viée sira doi, bo sung Diéu 1é cong ty chi duge thong qua khi co sy chép thuan
cua s6 ¢6 dong dai dién it nhat 65% tong s phiéu biéu quyét hop 1€ clia cac ¢d dong co
quyén biéu quyét co6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén co mat tai
Dai hoi.

Piéu 10. Bién ban Pai hoi

- Noi dung Dai hoi duge lap thanh Bién ban. Chu toa Dai héi va Thu ky Dai hoi
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Bién ban Dai hoi.

- Bién ban Dai hoi phai dugc cong bd truge Dai hoi va duoce Dai hdi thong qua
trude khi bé mac Pai hdi;

- Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach c¢b dong, Bién ban kiém phiéu va
cac tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cta Pai hoi phai duoc luu trir tai tru so
chinh cua Cong ty. |

- Bién ban Dai hdi dong ¢ dong phai duoc cong bd trén website cua Cong ty
trong thoi han 24 gid va gui cho tit ca cac cd dong trong thoi han muoi 1am (15) ngay
ké tir ngay DHPCP két thic.

- Bién ban Dai hoi la co s& dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.

Piéu 11. Nghi quyét Dai hji m

Nghi quyét ctia Pai hoi dugc doc tai Pai hoi dé cac ¢ dong thong qua, duoc QLI’I ¥
téi cac c6 dong trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay nghi quyét duge thong
qua hodc cong b trén website ciia Cong ty.

Piéu 12. Hiéu lye thi hanh cia Quy ché

- Quy ché nay muoi hai (12) Diéu va co hiéu luc ngay sau khi duge Dai hoi b1
quy ét thong qua;

- Pai hoi dong ¢ dong quy ét dinh viéc sira doi, bo sung Quy ché nay.

Noi nhan:
- Nhu kinh gui;
- Luu HPQT.




