TONG CONG TY SONG BA-CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SONG PA 4 Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 06 thang 6 nam 2022

QUY CHE
BAU CU BO SUNG THANH VIEN HQI BONG QUAN TR
CONG TY CO PHAN SONG PA 4 NHIEM KY 2018-2023
TAI BAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

- Can ct Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 va cac van ban hudéng dan
thi hanh;

- Cin ctr Luat Chimg Khoan va cac vin béan sira déi, bé sung va huéng dan
thi hanh;

- Can cu vao Didu 1é Cong ty cd phin Séng Pa 4 va Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty cb phan Song Da 4.

- Tai Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2022 cua Cong ty ch phan
Song Pa 4 (Coéng ty) tién hanh bau cir bd sung thanh vién Hoi dong quan tri
(HPQT) cua Cong ty theo cac quy dinh sau:

Dicéu 1. Nguyén tic va doi twong thue hién bau civ

1.1 Nguyén tic bau cir:

- Béu ctr dam bao tuén thu quy dinh ctia Phép Luat, Diéu 18 Coéng ty va phu
hop vai Quy ché nay.

- Bau ctr ddm bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cua
tat ca cd dong,

- Béu clr dam bao tinh tap trung, 6n dinh t6 chirc ciia Pai hoi ddng cb dong
thuong nién.

1.2 D01 tugng co quyén bau cu: La cac co dong so hitu cb phan co quyen
biéu quyet hodc dai dién theo uy quyén ciia ¢b dong s& hivu ¢b phin c6 quyén biéu
quyét theo danh séch ¢ dong cong ty ¢ mét tai PHPCD,

Pitu 2. S6 Iwgng, tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién HDQT

2.1 86 luorng thanh vién Hoi ddng quan tri bd sung 1a 01 thanh vién.

2.2 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
tai Pidu 155 Luat Doanh nghiép va khoan 4 Diéu 25, Diéu 1& cia Cong ty.

Piéu 3. Pidu kién tng cir, dd ciy tham gia HDQT

3.1 Piéu kién “Timg cu, dé ctr: Céc ¢ dong, nhom co déng nam giir cd phan
c6 quyén biéu quyet tinh den thoi diém chot danh sach ¢ dong du hop DHDCD
nam 2022 c6 quyén gop sé quyén biéu quyet cta timg nguoi lai véi nhau dé tng
ctr, dé ctr cac tng vién tham gia Hoi dong quan trj cong ty nhiém ky 2018-2023.
Co déng hodc nhom ch dong s& hitu tir 10% tong s co phén co quyén dé cir Gmg
vién dé bau lam thanh v1en Hoi dong quan tri.

3.2 Truong ho‘p 5O lugng cac tng vién lam thanh vién Hoéi dong quan tri
théng qua d& cir va ung ctr van khong du sb lugng theo quy dinh cta Diéu 18



Cong ty thi s6 Ung vién con thiéu do Hoi dong quan tri dLrO'ng nhiém gidi thleu
thém {mg cur vién hodc td chirc d& ctr theo quy dinh tai Didu 1§ cong ty, Quy ¢ hé
ni bo v€ quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. S6 lugng
ung vién do Hoi ddng quan tri duong nhi¢ém dé ctr phai cong bd rd rang va dugc
Dai hoi dong c¢b dong biéu quyét thong qua danh sach truée khi tién hanh bau cu.

Pitu 4. HO so tham gia ing cit, d@ civ cia cic ng vién

- Don mg ct, d& ctr 1am thanh vién HPQT va danh sdch nhém c6 dong (ban
gbc theo mau gui kém).

. Thong tin ¢4 nhan cua ting Gng vién da khai day du cac ndi dung (ban gde
theo mau guri kem).

- Ban sao Chung minh nhan dan/CCCD hogc HO chiéu cta timg Gmg vién.

4.1 Hd so tham gia ing ct/dé cir cac tmg vién dugc gui vé Cong ty theo dia
chi:

- Hoi dong quan tri Cong ty cb phan Séng Da 4.

- Tang 3, nha TM, KDT Vin Khé, Phuong La Khé, Quén Ha Dong, Ha Noi

- Thoi gian cham nhét 1a 17"00 ngay 26/06/2022.

4.2 Hoi dong quan trj cong ty duong nhiém xem x¢ét va chi chap nhan nhiing
hd so tmg cu/dé ctr dam bao thoi gian theo quy dinh, dap tng du diédu kién (mg cu
/d& cr va nhitng tng vién c6 du tiéu chudn va dleu kién lam thanh vién HDQT
mdi duge dua vao danh séch trinh Dai hoi dong c6 dong théng qua cdc Gng ctr
vién dé tién hanh bau cir tai dai hoi.

Diéu 5. Phu’ong thirc bau cir

- Viéc bau lam thanh vién HDQT thyc hién theo phuong thic bau ddn
phleu theo d6 moi co dong hodc ngudi duge Uy quyén du hop ¢ tong sb plneu
bau tuong ang v6i tdng sb ¢b phén so hitu hodc dai dién nhén vGi so thanh vién
duoc bau bd sung vao HPQT 14 01 thanh vién khi bau lam thanh vién HDQT cua
Cong ty.

- b dong hodc nguoi duge uy quyén du hop cé thé don hét tong 56 phleu
bau cta minh dé bau cho mét (01) Gng cr vién hodc chia s6 phiu bau cho cac
ung vién duoc lya chon.

Didu 6. Hinh thire tién hanh bau civ

6.1. Phiéu bau thanh vién HPQT:

- Mbi cb dong hoac ngum dugc uy quyen du hop s& dugc cép Phiéu bau
thanh vién HDQT (“Phleu bau cir”), trén do cod ghl Tén co dong hogc tén dai
dién uy quyen ctia c6 dong, téng sb cd phan va tong sb quyén biu di duge nhan
twong tng v6i s6 thanh vién duoc bau vao HDQT va danh sach céc tmg vién vao
HDQT.

- Phiéu bau thanh vién HPQT dugc déng dau cua Cong ty.

6.2.Quy dinh v& cach ghi va tinh hop 18 cia Phiéu bau cu:

a. Phiéu bau hop 1¢:

- La Phiéu bau do Ban td ‘chtrc Dai hoi phat ra, ¢ déu cta Cong ty, duoc co
dong ho#c dai dién theo Uy quyén ky xac nhén;

- Phiéu bau khong bi rach, tiy xo4, sira chifa.

b. Phiéu bau khong hop 1€:



1

Phiéu bau khong phai do Ban té chirc Pai hoi phat ra;

Phiéu bau khéng c6 ddu cia Cong ty;

Phiéu béu bi rach, gach, téy x0a, stra chira;

Phiéu bau khong cé chit ky cla cé) déng hodc nguoi dai dién theo uy
quyen cua co dong hogic phiéu khong do ¢d dong hodc nguoi dai dién theo ny
quyén cia cb dong ky,

- Phiéu bau co téng sb quyén bau cho nhiing Gng cir vién vuot qué téng sd
quyén duoge bau cta ¢ dong;

- Phiéu bau cho cic tGmg vién khong cé trong danh sach bau ci;

- Phiéu bau ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thiic va hom
phiéu da duoc niém phong.

- Céc Phiéu bau khong hop 1€ khdng dugc tinh vao két qua bau ctr.

c. Cach ghi Phiéu bau:

- Khi ddng ¥ bau cho tmg vién nio, cd dong viét sé lugng quyén mubn bau
vao cot “Sb quyén bau” tai dong tuong tng vai tén Gng vién do.

- Néu khong bau cho tng vién nao, cd dong dién sd “0” hoic gach ngang
cot “Sb quyén bau” tai dong tuong ung vol ten ung vién do.

- C6 dong hogc dai dién y quyén ctia c6 déng dy hop c6 thé don phiéu bau
cho mét hodic mét sb ung vién hogc khéng bau cho ung vién nao.

- Truong hop cd dong trong qua trinh ghi Plueu bau bi nham lan, véi diéu
kién chua bo plneu bau vao hom plneu thi dugc quyen truc tlep gap Truong Ban
kiém phiéu dé ddi lai Phiéu bau nhim dam bao quyén loi cho ¢b dong

6.3.Nguyén tic bo phiéu bau thanh vién HDQT véo hom phiéu:

- Trudce khi thuc hién bé phiéu bau cir vao hom phiéu, Ban kiém phiéu s&
chuyén Hom phiéu dén va tién hanh kiém tra Hom phiéu va niém phong trudc sy
chimg kién ctia cac c6 dong.

- Viéc bo phiéu vao hom phiéu chi duoc bét dau khi cé hiéu 1énh cia Chu
toa Dai hoi hodc Truéng Ban kiém phiéu va két thuc khi cb dong cudi cing bo
phiéu bau vao Hom phiéu hodc sau muoi lam (15) phut ké tir thoi diém phat hi¢u
Iénh tuy thugce vao sy viéc nao dén trude, cd dong hogc nguoi dugce uy quyén dy
hop cua cb dong tién hanh bo ph1eu Sau khi két thiic viéc bo phiéu, hom phiéu s&
duoc Ban kiém phiéu chuyén dén dia diém kiém phiéu.

- Viéc kiém phiéu s& dugce Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau khi viéc bo
phiéu két thic.

6.4.Quy dinh viéc kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

- Ban kiém phiéu lam viéc trong mdt (01) phong riéng hodc khu vuc riéng,
Ngoai Ban kiém phiéu va cac thanh vién gitp viéc dd duoc Ban kiém phiéu phan
cong thi khong cho phép bt ctir ngudi ndo khac vao trong khu vuc kiém phiéu, ké
ca cb dong la nglr(‘)'i cua C611g ty.

- Ban kiém phiéu c6 thé st dung cac phuong tién k¥ thuat dién tir va chuyén
vién k¥ thuat hd trg trong viéc kiém phiéu va st dung thanh vién gidp viéc cén
thiét,

- Kiém tra tinh hop I€ cua cac Phiéu bau.



- Kiém tra lan luot timg Phiéu bau va ghi két qua kiém phiéu.

- Niém phong toan bd cic Phiéu bau, ban giao lai cho HDQT ngay sau khi
Pai hdi bé mac.

b. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 1ap Bién ban két qua kiém
phiéu.

- Noi dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung chu yéu sau:

+ Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kidm phiéu;

+ Thanh phéll Ban kiém phiéu;

+ Tong so co dong tham gia du dai hoi ddng cb dong;

+ Tong s6 ¢b déng tham gla bo phiéu;

+ S6 Phiéu bau hop 18, Phiéu bau khong hop 1€;

+ 86 quyén bau cho mdi tng vién 1a thanh vién HDQT;

+ Bién ban kiém phiéu phai c6 chi ky cuia céc thanh vién Ban Kiém phiéu
va xac nhan cua Chu toa Dai hoi.

- Sau khi lap xong Bién ban kiém phiéu, Truéng Ban kiém phiéu doc cong
khai Bién ban kiém phleu trude Dai hoi.

Piéu 7. Nguyén tic xdc dinh cdc rng vién tring civ lam thanh vién
HDQT

Ngudi trang cur lam thanh vién HDQT Cong ty duge xac dinh theo sé phiéu
bau cao nhét theo quy dinh 12 b sung thanh vién HDQT la 01 thanh vién. Truong
hO’p co tir hai (02) (rng vién tro 1€n dat cung_ s6 phiéu biu nhu nhau ma mot trong
s0 cac ung vién d6 vuot qua sé lugng can bau, thi s& uu tién lya chon nhiing ung
vién ¢6 s& hitu sb cd phan trong Cong ty tir cao xudng thap Truong hop 50 ¢b
phan s6 hiiu ctia cac ing vién nay bang nhau thi Pai hoi & tién hanh bau lai trong
$O cac ung clr vién c6 s6 ph1eu bau ngang nhau ngay tal Dai hoi.

Piéu 8. Nhiing khiéu nai vé viée bau cir va kiém phiéu

Truong hop sau khi da cong bé két qua bau cir ma co y kién cua cb dong
khiéu nai hodic cAn phuc tra lai két qua bau cir, Ban t6 chirc Pai hdi s& truc tiép
kiém tra lai. Néu phat hign sai sot hodc c6 sy gian 14n trong viée bau ctr hodc
kiém phiéu, Ban t6 chirc Dai hoi s¢ xem xét vige dinh chinh lai s liéu hoic huy
bo két qua bau cir va td chirc bau cu lai. Viée khiéu nai va giai quyét khiéu nai vé
viée bau cir va kiém phiéu s& duge ghl vao Bién ban DPai hoi.

Piéu 9. Hidu lwe ciia Quy ché

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi théng qua./.
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