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_TONG CONG TY SONG bA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SONG bA 4 Pic 1dp - Ty do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 6 thang 6 nam 2022

‘ 7 QUY CHE o
LAM VIEC EIUA DHDCD THU’O‘I}IG NIE‘N NAM 2022
CONG TY CO PHAN SONG PA 4

Pi¢u 1. Pham vi ap dyng:

Quy ché lam viéc cia PHPCP thuong nién nam 2022 Cong ty CP Séng Pa 4
duoc ap dung cho tit ca cac c¢b dong, dai dién theo ty quyén ctia ¢d déng, Thanh vién
HDPQT, Thanh vién Ban kiém soat dy PHPCP thuong nién nam 2022.

Piéu 2. Thanh phan tham dy PHPCD:
- C6 dbng, dai dién theo ty quyén cia cb dong;
- Ho6i dong quan tri Cong ty;
- Ban kiém soat Cong ty;
- Khach moi (néu co).
Piéu 3. Yéu ciu chung :
1. Tét ca cac cb dong, dai biéu dén tham du Dai hdi an mic chinh té.

2, Cb dong khi vao phong hop Pai hoi phai ng01 dung vi tri hodc khu vyc do
Ban t6 chirc Pai hai quy dinh. Tuin thu viée sép xép vi tri ctia Ban t6 chirc,

3. Khéng hut thuéc 14 trong Phong Dai hoi; khong tu tién di lai, khong noi
chuyén riéng, dé dién thoai di dong & ché do rung.

4. Tuén thu nghi€m ngdt quy dinh phong Chong dich COVID-19 cua B3 Y té

va UBND Thanh phé Ha Nbi (Khi khuan deo khau trang trong sudt thoi gian

dién ra dai hoi, dam bao gitr khoang cach t6i thiéu 1a 2m va khai béo y té bang to
khai hodc trén irng dung Bluezone).

Diéu 4. Chii toa, quyén han va nhiém vu ciia Chi toa:

1. Cha toa Pai hoi: Cha tich HPQT Cong ty.

2. Quyén han va nhiém vu ctia Chu toa:

+ Béo cdo PH théng qua ndi dung chuong trinh va Quy ché lam viéc cua
Pai hoi;

+ DPiéu hanh cac hoat ddng cia Dai hdi theo chuong trinh Pai hoi da thong
qua;

+ Hudéng dan ¢é dong thao ludn theo chuong trinh, ndi dung ctia Pai hoi;

+ Tra 10i cac ¥ kién cua cb déng;

+ Céc quyén khac theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

Piéu 5. Thu ky Pai hoi:



. Thu ky do Chu toa Dai hoi cu: s6 luong 02 ngudi;
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2. Nhiém vu cua Thu ky:

+ Ghi bién ban Pai hdi;

+ Duy thao Nghi quyét Dai hoi;

+ Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu ctia c6 dong;
+ Béo cao dy thao Nghi quyét Dai hoi;

+ Céc nhiém vu khéac do Chu tga phan cong,.

Piéu 6. Quyen va nghia vu ciia ¢6 dong dy hop DHDCD (hoic dai dién
theo iy quyén ciia ¢6 dong):

- Phat biéu, thao lun trong Pai hoi;

- Thuc hién quyén biéu quyét cac van dé Hoi dong quan tri trinh PHPCD;
- Chép hanh Quy ché 1am viéc ctia Dai hoi va sy diéu hanh cua Chu toa.
Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach c6 dong

1. Ban kiém tra tu cach c6 dong géom mot (01) Truéng Ban va cac thanh
vién do Hoi ddng quan tri (HPQT) Céng ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc
nang va nhiém vy nhu sau:

+ Kidm tra tu cach cb dong hodc dai dién dugc ty quyén cua cb dong dén
du hop;

+ Béo cdo trude Dai hdi vé két qua kiém tra tu cach ¢ déng dy hop Dai hoi
tai cac thoi diém sau:

* Trude khi khai mac Dai hoi; va
* Trude moi 1An biéu quyét cia Pai hoi néu cé sy thay doi vé s cb dong
ding ky tham dy Pai hoi (Co dong den mudn déng ky du hop).

2. Ban kiém tra tu cach cd dong c6 quyén thanh 1ap bo phan gitip viée dé
hoan thanh nhiém vu ctuia Ban.

Piéu 8. Quy trinh phat biéu ¥ kién trong Pai hji:

C dong dang ky phat biéu qua Ban Thu ky hodc gio thé biéu quyét mau
xanh dé xin phat biéu ¥ kién va duoc phat bleu khi Chu toa gidi thiéu. Noi dung
phat biéu can ngén gon, co trong tAm cic van d& HPQT trinh PHDCP thong qua,
tranh trung lap.

Diéu 9. Ban Kiém phiéu, quyén va nhi¢ém vu cita Ban Kiém phiéu:
Ban kiém phiéu do DHPCP biéu quyét thong qua s6 lugng va nhén sy theo
dé nghi cua Chu toa:
So lugng Ban klem phiéu: 03 nguoi gdm 01 tr udng Ban va 02 thanh vién,

Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bd phan gitp viée dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

- Ban kiém phiéu lam viéc ddc lap va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua



két qua kiém phiéu;
- Nhiém vy cia Ban kiém phleu ‘Hudng dan cb dong biéu quyet thu phiéu
biéu quyét cua co dong, kiém phiéu biéu quyét va lap bién ban kiém phiéu;

- Béo cdo két qua kiém phiéu véi Dai hoi.

- Ban klem phleu c6 trach nhiém luu giit, bao quan va ban giao lai toan bo
phiéu biéu quyét, cac bién ban kiém phiéu cho HPQT Cong ty ngay sau khi két
thiac Pai hoi.

Pidu 10. Cich thire bidu quyét:

1. Cb dong (hodc dai dién theo Gy quyén cta cd dong) duoc Ban t6 chuc
phat phieu biéu quyét.

2.86 quyen bleu quyet clia ¢b dong dbi véi moi Van dé can biéu quyét
twong tng véi s6 ¢b phan so hitu va s6 ¢b phan duoc ty quyén (néu co);

3. Phiéu biéu quyét ¢6 03 loai, gbm:

+ Phiéu biéu quyét mau xanh: C6 déng dung dé biéu quyét thong qua: Béu
Ban klem phiéu; Noi dung, chuong trinh Dai hoi; Quy che lam viéc cua Pai hoi,
Biéu quyet thdng qua bién ban va Nghi quyet Dai hoi; D& nghi chu toa dugc phat
bidu. C6 dong sé biéu quyét cho timg vén dé bang cach gio plneu biéu quyet clua
minh khi dugc Chu toa hoi Bong y/Khong dong y/Y kién khac vé timg noi dung
cu thé. C6 dong chi dugc gio phidu biéu quyét mét 1an dbi véi timg ndi dung va
gio phiéu dé xin phat biéu tai Dai hai.

+ Phiéu biéu quyet méu héng: C6 dong ding dé bleu quyet thong qua cac
van dé thudc thdm quyén cia DPHDCD. No1 dung cac van dé biéu quyét di in sdn
trong phiéu va c6 3 phuong an bleu quyét (ddng v, khong dong ¥, khong co y
kién) cho mdi van dé. C6 dong quyet dinh phuong an biéu quyet ndo chia van dé
nao thi danh déu (X) vao phuong an cua vin dé d6. Mdi van dé thong qua
PHDCP chi duoc bidu quyét 01 phuong an.

+ Phiéu biéu quyet mau tring: C6 déng dung dé biéu quyét thong qua mién
nhi¢m, bau thanh vién HDQT nhiém ky 2018-2023. Noi dung cac vén dé bidu
quyet da in sén trong phiéu. Cb dong quyét dinh phuong an biéu quyét ndo cua
van d& nao thi danh ddu (X) vao phuong 4n dé.

4., Phiéu biéu quyét phai dugc cb dong hodc dai dién theo ty quyén clia ¢d
déng ky va ghi r0 ho tén.

Diéu 11. Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi

1 . Nghi quyet vé noi dung sau ddy dugc thong qua neu dugce s ¢b déng dai
dién tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét tra 1én cua tat ca cb dong dy hop tan thanh,
trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Piéu 148 Luét Doanh nghiép :

a) Loai ¢ phan va téng s co phén cua ting loai;
b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
¢) Thay ddi co cau to chirc quan 1y Cong ty;



d) Dy 4n dau tu hodc bén tai san co gia tri tor 35% tdng gia tri tai san trd 1én
dugce ghi trong bao cao tai chinh gln nhét ciia Cong ty;

d) T4 chirc lai, giai thé Cong ty;

2. Cac nghi quyet duoc thong qua khi dugc sb cd dong so hitu trén 50%
téng s6 phiéu biéu quyét cta tat ca co dong du hop tan thanh, trir treong hop quy
dinh tai cac khoan 1 myc nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Pidu 12. Bién ban Dai hji

- N6i dung Dai hoi duge 1ap thanh Bién ban. Chi toa Dai hoi va Thu ky Dai
héi chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, trung thuc cua Bién ban Dai hoi.

- Bién ban Dai héi phai dugc cong bd truéc Dai hodi va duge Dai hoi thong
qua trudce khi bé mac Pai hoi;

- Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach ¢ dong, Bién ban kiém phiéu
va cAc tai liéu khéac ghi nhéan dién bién, két qua ctia Pai hoi phai duge luu trit tai
try s& chinh cua Cong ty.

- Bién ban Dai hoi dong cb déng phai dugc cong bd trén website ctia Cong
ty tlong thoi han 24 gio va gui cho tat ca céc cb dong trong thoi han muoi [dm
(15) ngay ké tir ngdy DHDCD két thic hoiic cong bd trén website ctia Cong ty.

- Bién ban Dai hdi 14 co s& dé dua ra Nghi quyét Pai hoi.
Diéu 13. Nghi quyét Pai hoi

Nghi quyet cua Pai hoi duge doc tai Pai hdi dé cac ¢ dong thong qua,
duge gui tdi céac ¢d dong trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay nghi
quyét dugc thong qua hodc cong bd trén website ciia Cong ty.

Diéu 14. Hiéu lye thi hanh cia Quy ché

- Quy ché nay mudi bén (14) Diéu va c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Pai hoi
biéu quyét thong qua;

- Pai hoi ddng cb dong quyét dinh viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay.
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