&)

TONG CONG TY SONG PA-CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN SONG DA 4 Doc lap - Ty do - Hanh phuce

Ha Noi, ngay 06 thang 6 ndm 2022

QUY CHE
BAU CU BO SUNG THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN SONG PA 4 NHIEM KY 2018-2023
TAI DAT HOI PONG CO PONG THUGONG NIEN NAM 2022

- Cin ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 va cic vin ban hudng dan
thi hanh;

- Cin cr Luat Chimg Khoan va céc van ban sta d6i, bb sung va hudng dan
thi hanh;

- Can ¢t vao Piéu 1& Cong ty ¢d phin Séng Da 4 va Quy ché ndi bo vé
quén trj cong ty c6 phan S(”)ng Da 4.

- Tai Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2022 cua Cong ty c¢b phan
Song Da 4 (Cong ty) tién hanh biu cir bd sung thanh vién Hoi dong quan tri
(HPQT), thanh vién Ban Kiém soét ctia Cong ty theo cdc quy dinh sau:

Piéu 1. Nguyén tiic va ddi twong thye hién bau cir

1.1 Nguyen tic bau cir:

- Béu cir dam bao tuan thu quy dinh cta Phap Luét, Diéu 1& Cong ty va phu
hop vai Quy ché nay.

- Bau clr dam bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cua
tAt ca ¢ dong,

- Bdu ctr dam béo tinh tap trung, dn dinh tb chic coa Pai hoi ddng c¢b dong
thuong nién,

1.2 Bm twong c6 quyén bau cu: La cdc ¢ dong so htru ¢b phan c6 quyen
bleu quyét hoic dai dién theo uy quyén ctia c¢b dong s& hiru cb phdn cé quyén biéu
quyét theo danh sach cb dong cong ty c6 mat tai DPHDCD.

Pidu 2. S6 lwgng, tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién HDQT

2.1 S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri bd sung la 01 thanh vién.

2.2 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
tai Didu 155 Luat Doanh nghiép va khoan 4 Diéu 25, Diéu 16 cta Cong ty.

Pitu 3. Piéu kién tng cir, dé cir tham gia HDQT

3.1 Piéu kién g ct, dé ctr: Céc ¢b dong, nhom co dong nim giit ¢b phin
¢ quyén bidu quyet tinh den thoi diém chot danh sach c6 déng dy hop PHPCD
nam 2022 ¢ quyén gop sb quyen biéu quyet clia tling ngudi lai v6i nhau dé ung
ctr, dé ctr cac tmg vién tham gia Hoi dong quan tri cong ty nhiém ky 2018-2023.
Cbd déng hodc nhom cb dong s& hitu tir 10% tong sb cd phan cé quyén dé cir ing
vién dé bau lam thanh Vlen Hoi ddng quan tri,

3.2 Trudng hGp s6 luorng cac ung vién lam thanh vién Hoi dong quan trj
thong qua d& ctr va Gmg cir van khong da sd luong theo quy dinh cta Diéu 16



Cong ty thi sd Gng vién con thiéu do Hoi dong quan trj dwong nhiém gidi thiéu

thém mg cur vién hodc td chire dé cur theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché

ndi bd v€ quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Ho1 dong quan tri. S6 lugng

ung vién do Hoi dong quan tri duong nhiém dé cir phai cong bd 10 rang va dugc

Pai hoi dong cb dong biéu quyet thong qua danh séch trude khi tién hanh bau ctr.
bidu 4. S6 luong, tiéu chudn va diéu kién 1am Kiém soat vién

4.1 Sb lugng Kiém soét vién bd sung 12 01 thanh vién.

4.2 Tiéu chun va diéu kién 1am kiém soét vién theo quy dinh tai Didu 169
Luat Doanh nghiép va khoan 2 Didu 37, Didu 18 ctia Cong ty.

Pidu 5. Pidu ki€n ng cir, dé civ Klem soat vién

5.1 Piéu kién uang cu, d& cir: Céc cb dong, nhom co déng ndm gift ¢b phin
¢ quyén biéu quyet tinh den thoi diém chot danh sach ¢ dong du hop BPHDCD
niam 2022 co quyul gop b quyen biéu quyet cua tung nguoi lai voi nhau dé ung
ctr, dé cir cac tmg vién tham gia Kiém soat vién cong ty nhi¢ém ky 2018- 2023. C6
dong hogic nhom cb dong so hitu tir 10% tong so o phan c6 quyén dé cir Gmg vién
dé bau lam Kiém sodt v1en

5.2 Truong hop so luong cac ung vién Ban kiém soat thong qua dé cir va
g ctr van khong du s6 luong theo quy dinh cua Diéu 1&é Cong ty thi s6 ung vién
con thidu do Ban kiém soét pl101 hop véi Hoi dong quén tri dwvong nhiém dé cir.
S6 lugng ung vién do Ban kiém soat va Hoi déng quan trj duong nhi¢m dé cr
phai cong b6 16 rang va duoc Pai hoi thong qua danh sach trude khi tién hanh
bau ct.

Pidu 6. 1) so tham gia ng cit, dé cir clia cdc @ng vién

- Pon tng ctr, dé cir 1am thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat va
danh sach nhom cb dong (ban gbc theo mAu ghi kém).

- Thong tin c4 nhan cia ting ung vién da khai dAy du cac ndi dung (ban gbe
theo mau guri kém).

- Ban sao Chirng minh nhan dan/CCCD hoédc Ho chiéu cua ting (g vién.

6.1 HO so tham gia ng ct/dé clr cac ting vién dugc ghi vé Cong ty theo dia
chi :

- Hoi ddng quan tri Cong ty cd phan Séng Da 4.

- Tang 3, nha TM, KBDT Vin Khé, Phuong La Khé, Quan Ha Déng, Ha Noi

- Thoi gian chim nhét 14 17"00 ngay 26/06/2022.

6.2 Hoi dong quan trj cong ty duong nhi¢ém xem xét va chi chap nhan nhitng
hé so tng cir/dé ctr dam bao thoi gian theo quy dinh, dap ung 0 diéu kién tng ctr
/d& ctr va nhiing ung vién cd du tiu chudn va diéu kién l1am thanh vién HDPQT,
thanh vién Ban Kiém soit mdi duogc dua vao danh sach trinh Dai hoi dong cd
dong thong qua cac ing ctr vién dé tién hanh bau ct tai dai hoi.

Piéu 7. Plurong thirc bau cir

- Viéc bau lam thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo
phuorng thire bau ddn phiéu, theo dé mdi co déng hodc ngudi duge uy quyén dy
hop ¢o tong 5O ph1eu bau twong tmg voi tong s6 cd phan s& hitu hodc dai dién
nhan vé6i sb thanh vién dugce bau bd sung vao HDQT, Ban Kiém soat 14 01 thanh
vién khi bau 1am thanh vién HPQT, Ban Kiém soat ctia Cong ty.



- Cé déng hodc nguoi duoc uy quyén dy hop ¢ thé don hét tong s6 ph]eu
bau ctia minh dé bau cho mot (01) tng ctr vién hozc chia sé phiéu bau cho céc
ung vién duoc lua chon.,

Pidu 8. Hinh thie tién hanh bu cit

8.1 Phi¢u bau thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém sodt:

- MBbi ¢b dong hodc ngudi duge uy quyén dy hop s& dugc cap Phiéu bau
thanh v1en HDQT, thanh vién Ban Klem soat (“Phleu bau cir”), trén do ¢ ghi:
Tén co dong hodc tén dai di¢n uy quyén clia ¢o dong, tong s6 cd phan va tng sb
quyen biu di dugc nhan twong Gng véi sé thanh vién dugc bau vao HPQT, Ban
Kiém soat va danh séch céc ing vién vao HPQT, Ban Kiém soat.

- Phiéu bau thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kidm soat duge dong diu
cua Cong ty.

8.2 Quy dinh vé& cach ghi va tinh hop 18 ctia Phidu biu cu:

a. Phiéu bau | 10'p 1€:

- La Phiéu bau do Ban té chic Dai hdi phat ra, ¢6 ddu ctia Cong ty, dugc cb
dong hoic dai dién theo Gy quyén ky xéac nhan;

- Phiéu bau khong bi rach, tay xoa, sira chita.

b. Phiéu bau khong hop [¢:

Phiéu bau khong phai do Ban t§ chirc Dai hoi phat ra;

Phiéu bau khéng c6 déu cua Cong ty;

Phiéu bau bj rach, gach, tiy x6a, stra chfia

Phleu bau khéng cé chit ky cua co dong hodc nguoi dai dién theo uy
quyen cua co dong hodic phiéu khong do c¢b déng hodc ngudi dai dién theo uy
quyén cuia cd dong ky;

- Phiéu bau ¢ tong s6 quyén bau cho nhiing g ¢t vién vuot qué téng sb
quyén duoc bau cia cb dong;

- Phiéu bau cho cac (mg vién kh(“)ng ¢6 trong danh sach bau ci;

- Phiéu bau ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bé phiéu két thic va hom
phiéu di duoc niém phong

- Céc Phiéu bau khéng hop 16 khong duoc tinh vao két qua bau ctr.

c. Cach ghi Phiéu bau:

- Khi dong ¥ bau cho g vién no, cb dong viét s lwong quyén mudn bau
vio cot “Sé quyén bau” tai dong tuong Gng VO‘l tén u’ng vién do.

- Néu Kkhong bau cho mg vién nao, cd dong dién sb “0” hogic gach ngang
cot “Sé quyen bau” tai dong tuong ng voi tén ng vién do.

- Cb dong hogc dai dién vy quyén cia cb dong du hop c6 thé don phiéu bau
cho mdt hozic mot sb ung vién hodc khong bau cho u'ng vién nao.

- Truong hop cd dong trong qua trinh ghi Ph1eu bau bj nham lan, véi didu
kién chua bo phleu bau vio hom phleu thi dugc quyen truc tlep gap Trudng Ban
kiém phiéu dé di lai Phiéu bAu nhdm dam bao quyén loi cho ¢6 dong.

8.3 Nguyén tic bo phidu biu thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat

vao hom phiéu:
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- Trudce khi thue hién bo phiéu bau cir vao hom phiéu, Ban kiém phiéu s&
chuyén Hom phiéu dén va tién hanh kiém tra Hom phiéu va niém phong truéc su
chimg kién cia cac cd dong.

- Viéc bé phiéu vao hom phleu chi dugc bét ddu khi ¢6 hiéu 1énh cua Chu
toa Pai hdi hodc Trudng Ban kiém phleu va két thic khi c¢b dong cudi cling bod
phiéu bau vao Hom phleu hodc sau mudi 1dm (15) phut ké tir thoi diém phat hi¢u
[énh tuy thude vao su viéc nao dén trude, cb dong hodc ngudi duge uy quyén du
hop ctia cd dong tién hanh bo phleu Sau khi két thc viéc b phiéu, hom phiéu s&
duoc Ban kiém phiéu chuyén dén dia diém kiém phiéu.

Viéc kiém phiéu s& dugc Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau khi viéc bo
phiéu két thic.

8.4 Quy dinh viéc kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

- Ban kiém phiéu lam viéc trong mot (01) phong riéng hodc khu vuc riéng,.
Ngoai Ban kiém phiéu va cac thanh vién giup viéc da dugc Ban kiém phleu phan
cong thi khong cho phép bat ctr ngudi nao khac vao trong khu vuc kiém phiéu, ké
ca co dong la ngu‘m cua Cong ty.

- Ban kiém phibu c6 thé sir dung cac phuang tién k¥ thuat dién tir va chuyén
vién k¥ thudt hd trg trong viéc kiém phiéu va st dung thanh vién gitip viéc can
thiét.

- Kiém tra tinh hop 1 ctia cac Phiéu bau,

- Kiém tra 1an luot timg Phiéu bau va ghi két qua kiém phiéu.

- Niém phong toan bd cac Phiéu bau, ban giao lai cho HPQT ngay sau khi
Dai hoi bé mac.

b. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 1ap Bién ban két qua kiém
phiéu.

- Nbi dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

+ Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

+ Thanh phan Ban kiém phiéu;

+ Téng sb ¢b déng tham gia dy dai hoi ddng cb dong;

+ Téng s cb déng tham gia bo phiéu;

+ S& Phiéu béu hop 1¢, Phiéu bau khong hop 18;

+ S6 quyén biu cho mdi Gng vién 1a thanh vién HDQT; thanh vién Ban
Kiém soat

+ Bién ban kidm phidu phai c6 chit ky cta cac thanh vién Ban Kiém phiéu
va xac nhan cia Chu toa Dai hoi.

- Sau khi lap xong Bién ban kiém phiéu, Truéng Ban kiém phidu doc cong
khai Bién ban kiém phiéu truéc Dai hoi.

Piéu 9. Nguyén tic xdc dinh cdc @ng vién tring civ lam thanh vién
HDQT, thanh vién Ban Kiém soat

Nguoi tring ctr lam thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat Cong ty
duoc xac dinh theo sb phiéu bau cao nhat theo quy dinh la bd sung thanh vién
HDQT la 01 thanh vién, thanh vién Ban Kiém soat 12 01 thanh vién. Truong hop



co tir hai (02) img vién bau lam thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat (rg
Ién dat cung s6 phiéu bau nhu nhau ma mét trong sb cac tmg vién do vuot qua 56
lugng can bau, thi s€ uu tién lya chon nhung ung vién ¢6 s& hitu s6 ¢b phan trong
Cong ty tir cao xudng thép. ‘Truong hop s6 ¢d phan s¢ hiru cua cdce ing vién nay
bang nhau thi Dai héi s& tién hanh bau lai trong sé cac tng cir vién cb sb phleu
bau ngang nhau ngay tai Pai hoi.
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Dieu 10. Nhirng khiéu nai vé viéc bau cir va kiem phieu
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Truong hop sau khi da cong bd két qua bau ctr ma c6 ¥ kién ciia ¢ dong
khiéu nai hozic cAn phuc tra lai két qua bau ctr, Ban tb chirc Pai hdi s& tryc tiép
kiém tra lai. Néu phat hién sai sot hodc ¢ sy gian lan trong viéc bau cir hodc
kiém phiéu, Ban t6 chic Dai hoi s& xem xét viéc dinh chinh lai sb liéu hogdc huy
b6 két qua bau ctr va td chirc bau cir lai. Viée khiéu nai va giai quyét khiéu nai vé
viée bau cir va kiém phiéu s& duoc ghi vao Bién ban Dai hoi.

Picéu 11. Hiéu lye ciia Quy ché

Quy ché nay cé hiéu luc ngay sau khi dugce Pai hoi thong qua./.
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